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PHẦN I: LÍ THUYẾT (4 điểm ) 
Em hãy khoanh tròn vào chữ cái đứng trước ý trả lời đúng nhất ( Mỗi câu 0,25 điểm) 
Câu 1: Thư mục có thể:

A. Chứa các tệp




C. Chứa các tệp và thư mục con

B. Chứa các thư mục con


D. Không chứa gì cả

Câu 2: Cách đặt tên tệp đúng là:

A.  hoctap.docx
B.hoahong?.png

C. conmeo*.pcx
D.  lop 3/1.doc

Câu 3:Thiết bị lưu trữ gắn cố định trong thân máy là:

A. Đĩa CD

B. Ổ cứng


C. Ổ cứng di động     
D. USB


Câu 4: Trong phần mềm soạn thảo, phím Enter dùng để:
A. Xóa ký tự.                                                              B. Gõ dấu cách.

C. Xuống dòng và bắt đầu dòng mới.                        D. Gõ chữ hoa.

Câu 5: Công cụ nào dưới đây dùng để vẽ đường cong? 

A.[image: image1.png]


                        B. [image: image2.png]


                        C. [image: image3.png]


                      D. [image: image4.png]



Câu 6: Để chèn tranh vào văn bản em chọn
A. Thẻ Insert ( Table


C.  Thẻ Insert ( Shapes


B. Thẻ Insert ( Pictures


D.  Thẻ Insert ( Chart





[image: image15.png]


Câu 7: Để lưu văn bản ta dùng thao tác:

a) Office buton/ chọn save                 c) Nháy biểu tượng             đĩa mềm 
b) ấn tổ hợp phím: Ctrl + S                 d) cả 3 phương án trên đều đúng.
Câu 8: Để viết chữ hoa trong phần mềm Word thì ta phải làm gì ?
A. Bật nút Caps Lock
                     B. Bấm phím Ctrl

C. Tắt nút Caps Lock

          
D. Bấm phím Enter

Câu 9. Trong phần mềm MS Word 2007, các biểu tượng sau biểu tượng nào dùng để căn lề phải là:
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Câu 10. Trong phần mềm MS Word 2007, Để chọn chữ in nghiêng em chọn:
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    c. Nhấn Ctrl+ I                          d. Nhấn Ctrl + U


Câu 11: Em hãy chỉ ra đâu là biểu tượng của phần mềm Word: 

	A.   [image: image11.png]



	B.   [image: image12.png]



	C.   [image: image13.png]



	D.   
[image: image14.png]





Câu 12:Khi sao chép hình, em nhấn giữ phím gì trong lúc kéo thả chuột:
	A. Ctrl
	B. Alt
	C.  Delete
	D. Shift


Câu 13: Gõ phím bằng 10 ngón tay có lợi.
A. Gõ nhanh và không chính xác. 

B. Gõ nhanh và chính xác hơn, tiết kiệm được thời gian và công sức.

C. Gõ chậm, chính xác.

D. Không có lợi gì cả 

Câu 14: Phím Shift dùng để làm gì?
A. Gõ chữ in hoa

B. Gõ kí hiệu trên của những phím có hai kí hiệu.

C. Cả A và B đều sai

D. Cả A và B đều đúng

Câu 15: Giúp em đưa thông tin vào để máy tính xử lí theo yêu cầu của chương trình, là bộ phận nào của máy tính sau đây.
A. Chuột

B.  Bàn phím
C. Cả A. và B. đều đúng
       D. Màn hình

Câu 16:  Giữa hai từ soạn thảo cần gõ bao nhiêu dấu cách? 

A.  2   
B. 1    
C. 3    
D. 4

PHẦN II: THỰC HÀNH (6 điểm)
[image: image16.jpg]


Em mở chương trình Microsoft Word thực hiện soạn thảo theo mẫu sau.
Quê hương

“Quê hương là chùm khế ngọt

Cho con trèo hái mỗi ngày

Quê hương là đường đi học

Con về rợp bướm vàng bay.”
Câu 1: Gõ và trình bày bài thơ “Quê hương” theo mẫu trên.(4đ)
Câu 2: Lưu văn bản với tên là tên của em.(2đ)
	 PHÒNG GD&ĐT THANH MIỆN

     TRƯỜNG TH LAM SƠN
       -----(((((((-----


	ĐÁP ÁN CHẤM
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HƯỚNG DẪN CHẤM 

- Phần lý thuyết và thực hành chấm theo thang điểm 10, điểm của hai bài thi được cộng lại nếu là điểm lẻ thực hiện làm tròn điểm theo TT22.

PHẦN I: TRẮC NGHIỆM LÍ THUYẾT (4,0 điểm – mỗi đáp án đúng được 0,25 điểm)
	Câu
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Đáp án
	C
	A
	B
	C
	C
	B
	D
	A
	B
	A
	D
	A
	B
	B
	B
	B


PHẦN II: THỰC HÀNH (6,0 điểm)

Câu 1(4,0 điểm): Học sinh khởi động phần mềm soạn thảo văn bản
- Tạo được văn bản theo mẫu  1đ

- Chèn được hình ảnh minh họa   1đ

- Tạo được màu nền và viền  1đ

- Trình bày theo đúng phông chữ, cỡ chữ  1đ

Câu 2(2,0 điểm):
          - Lưu được văn bản với tên là tên của học sinh. 1đ

- Thoát phần mềm. 1đ
Lưu ý: Học sinh có thể làm bằng nhiều cách, làm đúng vẫn cho điểm.
----- Hết -----
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